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TEMA: MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE LOS NINOS Y LAS NINAS DEL JARDIN INFANTIL
LUGAR: Jardin caracoli
SEDE: JARDIN CARACOLI
RESPONSABLES:| RESPONSABLE DEL SERVICIO — EQUIPO DE TALENTO HUMANO
POBLACION: TALENTO HUMANO
HORA INICIO: | 04:30 PM HORA FIN: o

OBJETIVO:

Genera espacios enriquecedores en el jardin caracoli con el talento humano con el
fin de que se informen como realizar las acciones y adoptar las medidas necesarias,
sobre el momento de ingreso y salida de las nifias y los nifios del jardin, para mitigar

y prevenir las situaciones de riesgo.

METODOLOGIA:

Se realizd socializacién con el talento humano sobre el Momento de ingreso y
salida de los nifios y las nifias del jardin infantil, respondiendo a las inquietudes

que tengan sobre el tema.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 4:30 pm del dia de hoy 20 de junio del 2024, se da inicio a la socializacion
sobre el tema “Momento de ingreso y salida de los nifios y las nifias del jardin
infantil’, donde la responsable del servicio da un saludo cordial al talento humano
deseando siempre lo mejor, expresando todos los nifios y nifias, encarnan la
promesa viva de que el mundo se puede transformar, en el futuro, en un mejor lugar.
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Ellos y ellas son un regalo precioso que deben ser cuidados como el mayor tesoro
de la humanidad, porque de esta generacién dependen grandes cambios. Si los
niflos y las nifas son el futuro del mundo, la sociedad adulta son los responsables
de sembrar en ellos las semillas apropiadas de amor, respeto, educacion, tolerancia
y demas valores.

Continuando nos socializa sobre el protocolo del momento de ingreso y salida de
las nifas y los nifios, en el cual nos explica que Este protocolo esta dirigido al
personal y comunidad educativa como los nifios, las nifias, padres de familia y
talento humano que participen directa e indirectamente en las actividades de la
unidad operativa con respecto al ingreso de los nifios y nifas, es responsabilidad
exclusiva de las docentes y responsable del servicio indagar sobre las condiciones
generales de los nifios y nifias al ingresar al jardin donde se dispone de un registro
de novedades por nivel donde quedara registrada la informacion acerca de los
nifos y niflas de estado de salud, suministro de medicamentos. Se solicita
autorizacién para la salida de los nifios y nifias de los acudientes que no estén
registrados en la historia social del participante, no se hace entrega a personas
menores de edad del retiro del nifio, nifa del jardin.
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TEMA: MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE LAS NINAS Y LOS NINOS DEL JARDIN
LUGAR: Jardin caracoli
SEDE: JARDIN CARACOLI

RESPONSABLES: | RESPONSABLE DEL SERVICIO — EQUIPO DE TALENTO HUMANO

POBLACION: PADRES DE FAMILIA -
HORA INICIO: | 7:00AM HORA FIN: Jao

OBJETIVO:

Establecer dialogos con los padres de familia, y cuidadores, sobre el protocolo del
momento de ingreso y salida de las nifias y los nifios del jardin caracoli con el fin
de garantizar la seguridad de nuestros nifos.

METODOLOGIA:

Las profesionales de atencién a la primera infancia, socializaron con los padres de
familia y cuidadores de nuestros nifias y nifios sobre el tema, entablando dialogo
con ellas y ellos dejando clara las dudas que tengan

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 7:00 am del dia de hoy 20 de junio del 2024, las profesionales de
atencién a la primera infancia saludan a los padres de familia y cuidadores con un
emotivo saludo, en el cual se da inicio con la socializacidn sobre el protocolo del
momento de ingreso y salida de las nifias y los nifios del jardin caracoli, en el cual
las profesionales le expresan que Los padres son el primer nicleo de convivencia,
siendo los principales protectores de los nifios y las nifias, asi mismo se enfatiza la
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importancia del sentido de pertenencia al grupo familiar, haciéndolos sentir amados
y aceptados de manera incondicional dentro de la familia, del mismo modo el jardin
tiene el deber de proteger a las nifias y los nifios y mitigar y prevenir las situaciones
de riesgo, del mismo modo se les explica a los padres de familia y cuidadores en
el cual nos explica que Este protocolo esta dirigido al personal y comunidad
educativa como los nifios, las nifias, padres de familia y talento humano que
participen directa e indirectamente en las actividades de la unidad operativa con
respecto al ingreso de los nifios y nifias, es responsabilidad exclusiva de las
docentes y responsable del servicio indagar sobre las condiciones generales de los
nifos y nifias al ingresar al jardin donde se dispone de un registro de novedades
por nivel donde quedara registrada la informaciéon acerca de los nifios y nifias de
estado de salud, suministro de medicamentos. Se solicita autorizacion para la salida
de los nifios y nifias de los acudientes que no estén registrados en la historia social
del participante, no se hace entrega a personas menores de edad del retiro del nifio,

nina del jardin
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TEMA: PROTOCOLOS PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE LOS NINOS
SUBTEMA: MOMENTO DE INGRESO DE PERSONAS AJENAS AL JARDIN
LUGAR: Jardin caracolf
SEDE: JARDIN CARACOLI J
RESPONSABLES:| RESPONSABLE DEL SERVICIO —
POBLACION: EQUIPO DE TALENTO HUMANO
HORA INICIO: r 4:00PM HORA FIN: 5:00PM
OBJETIVO

Fortalecer la capacidad del talento humano para realizar acciones y adoptar
medidas que prevengan y mitiguen las situaciones de riesgo, al momento de ingreso
de personas ajenas al jardin, garantizando la seguridad de los nifios y nifias.

METODOLOGIA

La metodologia usada para dar a conocer por medio de socializacidn y carteleras
con las maestras y la responsable del servicio.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 4:00 de la tarde del dia de hoy 19 de junio del 2024, se da inicio a la
socializacion sobre el protocolo al momento de ingreso se externas al jardin, donde
la responsable del servicio da un saludo de bienvenida expresando que las nifias
y los nifios son lo mas importante del jardin, ellos y ellas son un regalo precioso
que deben ser cuidado como el mayor tesoro de la humanidad, porque de esta
generacién dependen grandes cambios. Si los nifios son el futuro del mundo, la
sociedad adulta son los responsables de sembrar en ellos las semillas apropiadas
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de amor, respeto, educacion, tolerancia y demas valores., luego les da a conocer
los protocolos para las personas ajenas que ingresan al jardin los cuales son:

El ingreso de personal que no tiene y no pertenece al jardin tendra un
procedimiento estricto.
e Toda visita debe estar previamente anunciada y autorizada por la
responsable del servicio.
o El visitante se identificara antes de ingresar al jardin.
e El documento del visitante quedara en la oficina hasta la salida
e El visitante estara siempre en acompanamiento.
e Los visitantes con alguin vinculo indirecto tendran acceso limitado a las
areas administrativas.
e En caso del que el visitante no tenga cita previa se realiza el
acompafnamiento y supervisado verificando por medio telefénico.

Se da por terminada la socializacion a las 5: 00 de la tarde del dia de hoy
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TEMA: ESTRATEGIAS PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE LAS NIfAS Y LOS NIfiOS

SUB TEMA: MOMENTO DE INGRESO DE PERSONAS AJENO AL JARDIN

LUGAR: JARDIN CARACOLI

SEDE: JARDIN CARACOLI

RESPONSABLES:| RESPONSABLE DEL SERVICIO — EQUIPO DE TALENTO HUMANO

POBLACION: PADRES DE FAMILIA

HORA INICIO: l 7:30AM HORA FIN: 8:30 AM

OBJETIVO:

Dar a conocer a los padres de familia sobre las estrategias que se manejan dentro
del jardin caracoli en el momento de ingreso de personas ajenas al jardin caracoli.

METODOLOGIA:

Se realiz6 una socializacion con los padres de familia sobre los protocolos en el
momento de ingreso de personas al jardin caracoli

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

siendo las 7:30 am del dia de hoy, 19 de junio del 2024 se da inicio con la
socializacion sobre los protocolos que se manejan dentro deljardin cuando ingresan
peronas ajenas a el, en donde se da un saludo caluroso a los padres de familia y se
les informa que la seguridad d ela snifias y los nifios son lo primordia del jardin
caracoli por lo cual se realizan diferentes protocolos dentro de el en donde un de
ellos es el ingreso de personas ajenas al jardin,para ello se define los
procedimientos

v' -Seleccionar las personas del talento humano que van a asumir el rol de
velar por la seguridad de las nifias y los nifios, durante el ingreso de
personas ajenas al jardin infantil (Por ejemplo, visitas de entidades de
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control, visitas de familias interesadas, personal de las empresas de
servicios publicos que requieren verificar instalaciones, mediciones, entre
otras situaciones).

v" -Socializar con todo su equipo de trabajo el rol de la persona seleccionada
y la importancia de dicho rol. —

v' Contar con una ficha de ingreso de visitantes al jardin infantil, en la que le
sea posible registrar esos casos excepcionales en los que ingresa personal
ajeno al talento humano del jardin infantil, en esta ficha se debe consignar
la siguiente informacion: - Fecha y Hora Ingreso (Dia-Mes-Afio-Hora). -
Nombre y Apellido de cada visitante. - Documento de identificacién. -
Descripcién del motivo de ingreso. - Hora de salida. - Firma de la persona
visitante. - Firma de quién registra el evento. -Diligenciar la ficha ‘Ingreso
visitantes al jardin infantil’.

v Solicitar a cada visitante, antes de permitirle su ingreso, algin documento
de identificacién (carné, autorizacion, certificacion, entre otras) que permita
verificar la informacion diligenciada y que sera devuelto al momento de salir
del jardin infantil, en caso de no entregar alguna documentacion se requiere
confirmar con la entidad en la que esta en mision.

v -En caso de autorizar el ingreso de la persona visitante, verificar
previamente que las personas destinadas para hacer el acompafiamiento
a las nifias y los nifios en el jardin infantil se encuentran presentes en ese
momento, y asumiran permanentemente dicho rol durante la estadia del
visitante.

v Informar a la persona encargada de recibir al visitante, quien debera prestar
acompafiamiento permanente durante la estadia del visitante.

v -Bajo ninguna circunstancia permitir que un visitante permanezca en
cualquiera de las instalaciones del jardin infantil sin acompafnamiento de la
persona designada.

v -En el momento de la salida del personal ajeno al jardin infantil, verificar
conjuntamente con las personas que asumen el rol de acompafiamiento
con las nifas y los nifios, que todo se encuentra en condiciones normal

v -En caso de presentarse alguna anomalia, se debe hacer uso de las rutas
de atencién definidas por el jardin infantil dependiendo de la situacion.
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